(23) Processo: Efetivacao do auxilio a participacédo em eventos sem
pagamento de taxa de inscrigéo, via edital interno

Atividade Descrigédo Responsavel | Prazo Instrume|_1tos
de Apoio
1 Enviar e-mail para Diretor/ De Roteiro
contemplados no Coordenador cordo | procedimentos
edital com roteiro de | de Pesquisa com participacéo
procedimentos para (Reitoria) edital em eventos.
efetivacdo do auxilio doc
2 Preencher formuldrio Docente Formuldrio
de solicitagdo de | contemplado no de solicitagdo
didrias e passagens, edital de didrias e
colocando no campo passagens
“débito do recurso” a
0pcao “reitoria”
3 Anexar o folder do Docente
evento ao formuldrio | contemplado no
edital
4 Anexar a declaragéo Docente
de aceite do trabalho | contemplado no
submetido ao evento edital
5 Enviar materiais Docente
2,3 e 4 para contemplado no
0 Goordenador edital
ou Chefe de
Departamento
6 Aprovar 0 Coordenador/
afastamento e enviar Chefe de
a solicitagdo paraa | Departamento/
CGP Diretor Geral
7 Dar registro, ciéncia CGP

€ enviar 0 processo
para a Pro-Reitoria
de Administragao
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8 Analisar o processo | Pro-Reitoria de -
e enviar a DGP apos | Administraco
obter a assinatura da
Reitora
9 Lancar os dados no | Coordenadoria -
SCDP de Diarias e
Passagens
(DGP)
10 Devolver 0 processo DGP --
a0 campus
solicitante
Elaborado por: Aprovado por: Data: out. Verséo: 001
CGPI CGPI 2010
OBSERVAQAO

Para o recurso sair da Reitoria, 0s dados da solicitacéo de didrias e passagens
somente poderdo ser langados no SCDP por servidor da Reitoria, portanto, €

imprescindivel que o roteiro aqui definido seja seguido criteriosamente.

TERMINOLOGIA

DGP - Diretoria de Gestdo de Pessoas.
CGP — Coordenaria de Gestdo de Pessoas.
SCDP — Sistema de Concesséo de Didrias e Passagens.

LEGISLACAO

Nada consta para esse processo.
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FLUXOGRAMA

(Diretor/Coordenador de
Pesquisa) Enviar e-mail
para contemplados no
edital com roteiro de
procedimentos para
efetivagdo do auxilio

(Coordenador ou Chefe de
Departamento) Aprovar o

(Docente) Preencher
formulano de solicitagéo
de dianas e passagens,

colocando no campo

“débito do recurso” a

opgéo ‘Teitoria”

afastamento e enviar a
solicitagéo para a
CGP

i

(CGP) Dar registro, ciéncia
e enviar o processo para a

Pro-Reitonia de Administragéo

l

1

(Docente) Anexar o
folder do evento ao
formulano

l

(Docente) Anexar a
declaragéo de aceite
do trabalho submetido

ao evento

l

(Pro-Reitonia de Administragé&o)
Analisar o processo e
enviar para a DGP
obter a assinatura da Reitora

(Docente) Enviar matenais
2, 3 e 4 para o coordenador
ou chefe de departamento

l

(Coordenadona de Diarias
e Passagens) Langar no
SCDP

(DGP) Devolver o
processo ao
campus solicitante
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